Knihovni ¥ad

Meéstské knihovny ve Smrzovce

I.

Zakladni ustanoveni

1. Pravnf zakotveni

1. Tento Knihovni fad je vydan v souladu se Zfizovaci listinou Méstské knihovny ve
SmrZzovee a podle § 4, odst. 6 zdkona &. 257/2001 Sb. (Knihovni zakon, déle jen KZ ).

2. Cinnosti knihovny se dotykaji tyto pravni ptedpisy:

1.

2.

3.

vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluZeb,

zadkon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zdkoni,

zakon €. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich Gidaji a o zmé&né nékterych zédkont.

2. Poslini a Cinnost knihovny
Méstské knihovna (déle jen ,.knihovna*) ve SmrZovce je knihovnou zakladni. Jejim dkolem je
zabezpeCovat viem oblaniim rovny pfistup k informacim a kulturnim hodnotam, které jsou
obsaZeny ve fondech a informacnich databazich knihovny.

3. Verejné knihovnické a informadai sluzby

I. Knihovna poskytuje uZivatelfim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to:

1.

E e

vypjéni sluzby
e prezendni (pdjéovani v prostorach knihovny)
e absenéni (plijovani mimo budovu)
meziknihovni sluZby
mformaéni sluzby
piistup na Internet
propagaéni sluzby

2. Zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 KZ bezplatng,

b

Knihovna u¢tuje poplatky za registraci uZivatehi.

4. VeSkeré finanéni Castky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou ultovany ve vy§i stanovené Cenikem, ktery je pfilohou
Knihovniho fadu.



IL

Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

4. Registrace uZivatele

L.

Pokud chce uZivatel vyuZivat sluZzeb knihovny v plném rozsahu, musi se zaregistrovat.
UzZivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim zékladnich identifika¢nich Gdajd, mizZe
vyuZivat pouze prezenénich sluZeb knihovny. Registrace se uskuteéni vydanim prikazu
na zaklad€ vypinéné pfihlasky uZivatele ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladd.
Ve smyslu zdkona ¢.101/2000 Sb. je knihovna spravcem osobnich adaji a p# jejich
zpracovani postupuje podle zdkona a dal§ich obecné zavaznych pravnich predpisi.
Osobni udaje jsou zpracovavany automatizovanym zplsobem.

K registraci knithovna vyZaduje nasledujici tdaje uzivatele:

1. piijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni. UZivatel je povinen tyto udaje
uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud chce pouZivat sluZeb
knihovny v plném rozsahu.

2. dal$i Gdaje (pokud je uZivatel uvede): akademické tituly, pracovisté nebo skola,
telefonni ¢islo nebo e-mail.

. Knihovna date o uZivateli vede:

1. ddaje vyuZivané pro statistické Ucely a uéelny rozvoj knihovnich fondd, napf.
dosaZeny stupeil vzdélani uZivatele, obor profese, priority zajmt apod.,
2. udaje sluZebni: _
- 0 transakcich ~ objednavky, registrace vypujcky, jeji prolongace, odeslané
upominky, poznamky vztahujici se k poruSeni fadu apod.,
Uzivatel do 10 let v&€ku smi vyuZivat absenénich vypljénich sluZeb pouze u dokumentd,
které jsou zafazeny v oddéleni pro mladez.

5. Zakladni povinnosti a prava uZivateltt knihovny

I.

Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim ¥adem. Jsou povinni zachovavat ve viech
prostorach knthovny klid a poradek, chovat se ohledupiné k ostatnim uZivateltm, dbat
pokynl knihovnika.

JestliZe uzivatel nedodrZuje tato opatfeni, miZe byt vyzvan, aby opustil budovu, popf.
muze byt dofasné nebo trvale zbaven prava pouZivat sluZeb knihovny. Tfm neni zbaven
povinnosti nahradit zpisobenou $kodu ani odpovédnosti podle platnych pfedpist.
Ptipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je moZné poddvat pisemné nebo tstné
knihovnikovi.

6. Pokyny pro vyuZivani vypodetni techniky

1.

2.

Uzivatel nesmi pouZivat vypodetni techniku knihovny k jinym uéelim neZ k vyuZiti
sluZzeb poskytovanych knihovnou.

Uzivatel je povinen pouZivat pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programil v knihovné.

Uzivatel miZe kopirovat na formatované diskety ziskané v knihovné informace z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo internetu.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace poéitade, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz poéitade nebo sité. Dale je uZivatel



plné odpovédny za Skody vznikié jeho neodbornou manipulaci prostiedky vypodetni
techniky v&etné€ §kod zplsobenych jim zanesenymi poditaCovymi viry.

Ziskan€¢ informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potfebé uZivatele k jeho studijnim Gfelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpisobem dale rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pijovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitatove siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim aelim.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon &.121/2000 Sb., o
pravu autorském) a ostatni pfedpisy. Pfipadné zneuZiti dat a informaci miiZe byt trestné.

L

Vypiijéni iad

7. Zpusoby pajtovani

1.

2.

Knihovna pijéuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu a déle z knihovniho
fondu jinych knihoven prostfednictvim meziknihovnich sluZeb.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 4 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢.88/2002 Sb. a metodickych pokyna.

8. Rozhodnuti o plijéovani

1.

2.

Vypiljéky se uskutedtinji v souladu s poslanim knihovny. O pljeni dokumentu a jeho
zphsobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢€.121/2000 Sb., o pravu autorském.
Mimo knihovnu si miize uZivatel pGjcit viechny dokumenty s vyjimkou t&ch:
1. kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
2. které jsou zapottebi k béZnému provozu knihovny
3. jejichZ phjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy ( poruleni
autorskych prav, Sifeni fadistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
4. které by byly vypljéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluZzby s podminkou vypljéky pouze v prostorach knihovny.

9. Postupy pfi pijovani

1.
2.

3.

Po registraci uZivatele a zaplacenf poplatku obdrZi étenaf prikaz.

Ctendf svym podpisem na piihladce stvrzuje, Ze je sezndmen s Knihovnim Fadem a Ze se
zavazuje tento Fad dodrZovat.

Ctendf je _povinen pfedkladat pfi plij¢ovani a vraceni knihovnich dokumentt ¢tendisky
pritkaz. Ctenafsky prikaz je nepfenosny, &tenaf nemi pravo pljcovat knihovni
dokumenty daldim osobam. Za knihovni dokumenty rudi ten, na jeho? prikaz byly
zapijceny.

KaZdy Ctendf se ve vlastnim z&jmu pfi pljcovani piesvEdéi o nezdvadnosti dokumentu.
Zjisténou zdvadu nebo poskozeni hiasi knthovnici. Neuéini-li tak, odpovida za kazdé
poSkozeni, které bude zjisténo pfi vraceni.

Ctend¥ si maze pGjit najednou maximainé 10 knih a 10 Casopisii.

Ctenaf ma moznost zamluvit si knihu, které j Je pravé plijCena.

Neni-li kniha ve fondu knihovny, méd &tenaf moZnost objednat ji formou meziknihovni
vypujéni sluzby (MVS).

VypUjleni knih z fondu knihovny bez piislu$né registrace o vypljéce je pokladano za
zcizeni.



10. Vypajeni ity

1. Vypljéni doba je stanovena na 1 mésic.

2. Knihovna umoZni prodlouZeni vypGjéni lhity nejvyse 3x, a to jen v tom pfipadé, neni-li
kniha Zadéna dal3im Ctenafem.

3. Na vyzvani je Ctenaf povinen Zadanou knihu co nejdfive vratit. Knihovna je opravnéna
bez udéni ditvodi stanovit 1 kratsi vypdjéni thitu pro jednotlivé vypijcky.

4. ZanedodrZzeni vypjcni lhiity G¢tuje knihovna poplatky z prodleni dle Ceniku.

. 11. Vraceni vypiijeného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vypijc¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si ho vypt;j¢il.

2. Neni dovoleno do knih a ¢asopist vpisovat, poSkozovat je vystfihovinim, odstratiovanim
volnych pfiloh apod.

3. Znicené nebo poSkozené publikace je ¢tenaf povinen nahradit stejnym vytiskem a zaplatit
poplatek dle Ceniku.

4. Pokud ¢tenad z riznych divodil nemohl zniCenou knihu nahradit stejnym vytiskem, je

povinen ji zaplatit ve vy$i jeji pofizovaci ceny a zaplatit poplatek dle Ceniku.

12. Prava a povinnosti uZivateli pro piij€ovini mime budovu

1. Pravo paj¢ovat si knihovni dokumenty mé kaZdy registrovany &tenéf, ktery souhlasi s
dodrZovanim tohoto Knihovniho fadu.

2. Ctenaf nesmi vypujéeny dokument pij¢ovat dal$im osobam. Ru¢i za n&j do té doby,
dokud ma knihovna o vypiijce zaznam v automatizovaném systému.

3. Do vypofddani viech pohleddvek méa knihovna pravo pozastavit ¢tenafi poskylovani
viech sluzeb.

4. Soustavné a Umyslné poruSovani vypijéniho fadu miiZe mit za nasledek odnéti prava
pljcovat si knthy z knihovny.

5. Prava cCtenaft zanikaji odhlaSenim z knihovny (vracenim prikazu, neobnovenim
registrace) nebo odnétim pritkkazu pifi nedodrZovani Knihovniho fadu.

1v.
Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu
13. Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladn€ hlisit ztratu nebo pofkozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit §kodu podle ustanoveni ob&anského zdkoniku o zplisobu
nahrady $kody za nevraceny dokument nebo za jeho poskozeni.

2. UZivatel je povinen hradit 1 viechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly. '

3. Do vyfeSeni zpiisobu nahrady a uhrazeni v§ech pohleddvek ma knihovna prave pozastavit

uzivateli poskytovani viech sluzeb.

14. Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

1.

2.

Vymahani nevracenych vyptijéek: Vy3e poplatku je stanovena v Ceniku zvlast. Po trech
bezvyslednych upominkach nasleduje vymahani pravni cestou.

Ztrata prikazu uZivatele: Za manipulaci a vystaveni duplikdtu prikazu ztraceného v
obdobi jeho platnosti se G¢tuje manipulaéni poplatek dle Ceniku.



15. Nahrada vieobecnych Skod

1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou p¥mo nebo zanedbanim povinnosti (podle
ob¢anského zakoniku €. 509/1991 Sb., § 442, odst. 2, kde se stanovi: "Skoda se hradi v
pen€zich, pozada-li viak o to poSkozeny a je-li to moZné a udelné, hradi se $koda
uvedenim do pfedeslého stavu.").

2. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecng
platnych pfedpisq.

V.

Zavéreéna ustanoveni

16. Vyiimky z Knihovniho fadu
Vyjimky z Knihovniho ¥adu povoluje vedouci knihovny.

17. Prilohy Knihovniho Fidu
Soucasti Knihovniho Fadu je:
Ptiloha €. 1 - Cenik sluZeb a poplatkd.

18. U¢innost Knihovniho Fadu

Knihovni fad byl schvalen na jednéni zastupitelstva dne 14. 12. 2010 usnesenim ¢&. 84/10/9.
Ucinnosti nabyva dnem 1. 1. 2011 a soudasng pozbyva platnost knihovni #4d ze dne 12. 12.
2002.

Mgr. Marek Hotovec Karolina Peroutkova, DiS.
starosta mésta vedouci méstské knihovny
infocentra



Cenik sluzeb a poplatki

Priloha ¢. 1 Knihovniho fadu schvaleného na jednani zastupitelstva mésta dne 14. 12. 2010.

1. Registracni poplatek na kalendarni rok:

dospéhi 100 K&
dtichodci 50 K&
déti 30 K&
studenti S50 K¢

rodina (rodice a jejich déti) 150 K&

2. Ztrata nebo poSkozeni knihy:

Ctenaf je povinen nahradit ztracenou nebo poskozenou knihu jinym vytiskem téhoZ vydani
nebo knihu nahradit v hodnot? jeji nakupni ceny + 20 K& za jeji knihovnické zpracovani a
zabaleni.

Za nadmérné opotiebeni &i zadpinéni knihy je Gétovan poplatek, jeho? vy§i stanovi knihovnik.

3. Ztrata prakazu: _
Za ztratu prikazu a vystaveni nového je uctovan poplatek ve vysi 20,- K¢.

4, Poplatek z prodieni p¥i prekrofeni vyphjéni lhuty:
Poplatek z prodleni ¢inf 15 K& a prvni upominka se neposila.
Poplatek z prodleni po odeslani 2. upominky ¢ini 30 K¢
Poplatek z prodleni po odeslani 3. upominky &ini 60 K&
Poplatek z prodleni po odeslani 4. upominky &ini 100 K¢

Po domluvé se étenafem budou upominky posilany elektronicky.



